Quale tra le seguenti classi di programmi deve essere connessa periodicamente
a Internet per scaricare gli aggiornamenti necessari a garantirne |'affidabilita?

[ La calcolatrice

[ L'editor di testi

[ L'antivirus

[ 11 sistema di gestione di database

In Excel, qual € la funzione principale delle tabelle Pivot:

[J & la condivisione degli strumenti di lavoro

[ Ia creazione di grafici

[ gestire la formattazione condizionale

[ & quella di consentire un’agevole organizzazione dei dati

Qual € il formato in cui WordPad salva automaticamente i documenti?

O .doc
O .pdf
O .rtf
O .txt

Come si chiama in inglese il simbolo @?

O “From”
O “By”
O “To”
O “At”

Come si chiama in italiano il simbolo @7

[J “Posta elettronica”

[0 “E commerciale”, o ampersand

[J0 Non ha una traduzione e quindi si usa il nome inglese “at”
O “A commerciale”, o chiocciola



Usando il tasto "CANC" per eliminare un carattere, bisogna posizionare il
cursore:

[ Sotto il carattere.

[ A sinistra del carattere.

[ Alla fine della riga in cui si trova il carattere.
[0 A destra del carattere.

Quale delle seguenti combinazioni di tasti, su una tastiera per pc, dovrei
utilizzare se volessi, su un foglio excel, annullare l'ultima operazione
effettuata?

O Alt + C
O ctrl + Z
O ctrl + M
O At + M

Quale, tra questi € uno dei protocolli usati per fornire il servizio di posta
elettronica?

O 1p

O iMAP

O HTTP

[ Bluetooth

In Word com’e definito, lo spazio predefinito nella parte superiore del
documento che si utilizza per inserire elementi standard del documento?

O Commento
[ Intestazione
[J Pié di pagina
[ Bordo

Nella comunicazione tramite posta elettronica cosa significa CCN?

[ Copia Conoscenza Negata
[J Copia Conoscenza Nascosta
[J Copia Cortesia Nascosta

[ Copia Cartacea Naturale



Come si fa a riaprire un vecchio documento in Word?

[ Cliccando sull’icona del foglio bianco o utilizzando I'apposita voce del
menu Modifica.

[ Cliccano due volte col tasto destro sul file.

[ Cliccando sull’icona della cartellina aperta o utilizzando I'apposita voce
del menu File.

[ Cliccando sull’icona del dischetto o utilizzando I'apposita voce del menu
Finestra.

Per creare un nuovo file di Excel:

[ Io si pud creare solo dal menu File

[ cliccare sul tasto destro del mouse nella barra delle applicazioni del PC,
compare un pannello, scegliere “barra degli strumenti” e cercare l'icona
di Excel

[ Lo si pud creare solo da Start, programmi, Office, scegliere Excel

[ cliccare sul tasto destro del mouse nel desktop del PC, compare un
pannello, scegliere “nuovo” e cliccare sull’icona MS Excel

In che modo Word indica gli errori ortografici?

[ Con una riga ondulata gialla
[0 Con una riga ondulata blu

[ Con una riga ondulata nera
[ Con una riga ondulata rossa

Nell'invio di una mail & possibile compilare il campo "CC", che € I'acronimo di:

[0 Copia Conoscenza
[ Copia Conforme
[ Copia Cautelare
[0 Copia Cauzione



Quale delle seguenti combinazioni di tasti, su una tastiera per pc, dovrei
utilizzare se volessi, su un foglio excel, copiare una cella selezionata?

O ctrl + C
O ctrl + z
O ctrl + v
O Alt + C

Quale tipo di applicazione permette di scrivere ed impaginare documenti al
computer?

[J word Processor

[0 Documento Elettronico
[J bBMS

[ Sistema Operativo

In ambiente Windows, la combinazione dei tasti di scelta rapida “"CRTL + X"
permette...

[ di copiare una pagina
[ di tagliare un testo selezionato
[ di incollare un testo selezionato
[ di correggere un testo

Un client di posta elettronica:

[ & il nostro indirizzo principale di posta elettronica

[ & un programma che ci permette la gestione di uno o pitl account email
[J & I'insieme delle impostazioni POP3

[J & un programma capace solo di spedire ma non ricevere posta elettronica



Un firewall?

D e un sistema che offre una sicurezza assoluta

[ & un sistema che permette di proteggere un computer o una rete di
computer dalle intrusioni provenienti dall’esterno

[J & un sistema che consente la protezione del PC da danni provocati dai
programmi installati

[J & un sistema che consente la protezione del PC dai messaggi Spam

Cos’e la funzione “Stampa Unione” di Word?

[ & una funzione che consente di stampare online documenti e buste per
I'invio a piu destinatari

[J & una funzione che consente di stampare in rete, documenti e buste, per
I'invio a piu destinatari

[ & una funzione che consente di stampare documenti template

[J & una funzione che consente di personalizzare con nome, cognome,
indirizzo e altri dati, documenti e buste per I'invio a piu destinatari

La formattazione di un testo:

[0 modifica I'aspetto del testo

[ elimina il testo selezionato

[J elimina tutti i file di testo contenuti in una cartella
[ non modifica I'aspetto del testo

Quale dei seguenti &€ un programma che consente di visualizzare pagine Web
ed esplorare Internet?

O Firewall

[J Desktop Publishing
[ Browser

[ Client



In un messaggio di posta elettronica e indicato:

A: guido@dominio.it
Cc: marco@dominio.it
Ccn: laura@dominio.it
Cosa significa?

[ Marco sa che il messaggio & stato inviato a Laura
[0 Guido sa che il messaggio & stato inviato a Marco
[J Guido sa che il messaggio & stato inviato a Laura
[J Guido e Marco sanno che il messaggio & stato inviato a Laura

In riferimento alla posta elettronica, cos’é lo spam?

[J Un elenco di mittenti indesiderati

[ Messaggi non richiesti inviati in grande quantita a utenti diversi

[J I messaggi di posta elettronica presenti nella cartella “cestino”

[0 1 messaggi di posta elettronica presenti nella cartella “posta in arrivo”

Qual e la massima dimensione di un file che pud generalmente essere allegato
a un messaggio di posta elettronica senza che questo venga rifiutato dai
provider del mittente o del destinatario?

[0 Da qualche megabyte a qualche decina di megabyte
[0 Da qualche gigabyte a qualche decina di gigabyte

[ 1l messaggio sara comunque recapitato a destinazione, ma le dimensioni
determineranno il tempo necessario a inviarlo e a riceverlo

[0 Da qualche terabyte a qualche decina di terabyte

L’'unita di misura della memoria é:

O il metro
1 il byte
[ il DPI

il pixel



