
Ogni quanto tempo è necessario aggiornare il sistema operativo (es: Windows 10) 

sul proprio PC? 

 Quando esce la versione nuova 

 Ogni giorno 

 Ogni qualvolta che lo richieda il sistema utilizzando gli aggiornamenti automatici 

Quale tra questi programmi non è un browser? 

 Google Chrome 

 Edge 

 Microsoft Word 

I preferiti in un browser servono a 

 Memorizzare gli indirizzi delle pagine web ed organizzarle in cartelle 

 Salvare le immagini 

 Aggiornare il proprio PC 

Qual è il formato di default in cui Word 2007 salva i documenti? 

 

 .docx 

 .pdf 

 .exe 

Quale tra questi protocolli ha a che fare esclusivamente con la posta elettronica: 

 IMAP 

 FTP 

 TCP/IP 

I possibili campi dei destinatari dei messaggi di posta elettronica sono: 

 A, CC, CCP 

 A,CP, CCN 

 A, CC, CCN 

Ai messaggi di posta elettronica è possibile allegare file, di che tipo? 

 Tutti i tipi di file 

 Solo i tipi consentiti dal proprio gestore di posta elettronica 

 Solo i file di tipo .docx  



Microsoft Word: 

 è disponibile gratuitamente su internet ed è open source 

 fa parte della Suite Office venduta da Microsoft in abbonamento o come licenza 

tradizionale 

 viene sempre fornito allegato al sistema operativo Windows 

In Word com’è definito, lo spazio predefinito nella parte inferiore del documento che 
si utilizza per inserire elementi standard del documento? 

 

 Coda 

 Intestazione 

 Piè di pagina 

In Microsoft Word è possibile: 

 Creare tabelle, inserire immagini e creare colonne di testo 

 Creare tabelle, effettuare calcoli complessi e ricevere e-mail 

 Leggere pagine web e salvarle sul proprio PC 

Utilizzando la tastiera italiana il simbolo @ si inserisce: 

 scrivendo la a e poi la d velocemente 

 utilizzando la combinazione AltGr+@ 

 utilizzando la combinazione Ctrl+@ 

In Microsoft Word per incollare un testo tagliato o copiato in precedenza è possibile 

utilizzare la combinazione di tasti: 

 CTRL+I 

 CTRL+V 

 CTRL+Z 

Un testo giustificato ha: 

 il lato sinistro del testo allineato e quello destro frastagliato 

 entrambi i lati del testo sono regolarmente allineati 

 entrambi i lati del testo sono frastagliati 

In Microsoft Excel i riferimenti possono essere: 

 Relativi, assoluti e misti 

 Solo relativi 

 Solo assoluti 

  



Cos’è la funzione Stampa Unione di Word? 

 è una funzione che consente di stampare online documenti e buste per l'invio a 

più destinatari 

 è una funzione che consente di stampare in rete, documenti e buste, per l'invio 

a più destinatari 

 è una funzione che consente di stampare documenti template 

 è una funzione che consente di personalizzare con nome, cognome, indirizzo e 

altri dati, documenti e buste per l'invio a più destinatari 

In Microsoft Excel una cartella di lavoro vuota è visibile come: 

 Una pagina bianca 

 Una tabella 

 Una griglia con celle identificate da lettere e numeri pronte a ricevere dati 

In Microsoft Excel è possibile utilizzare le formule: 

 matematiche 

 matematiche e geometriche 

 tutte le formule disponibili nella scheda Formule 

In Microsoft Excel il quadratino nero in basso a destra nella cella selezionata serve 

a: 

 allargare la cella 

 operare il riempimento automatico copiando i valori o le formule nelle celle 

vicine 

 inserire una formula 

Se digitiamo 1, 2 e 3 in tre celle vicine ed utilizziamo il riempimento automatico 

sulle tre celle adiacenti il contenuto di queste ultime sarà: 

 1, 2, 3 

 3, 3, 3 

 4, 5, 6 

In Microsoft Excel la seguente funzione (scritta con il punto e virgola!) 

=SOMMA(D5;D8) 

effettua quale operazione? 

 Somma i valori delle sole celle D5 e D8 

 Somma i valori delle celle della colonna D 

 Somma tutte le celle tranne la D5 e la D8 


